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28 Aralik 2012

Ticari Defterlerin Tutulmasi

1. Giris

19 Aralik 2012 tarihinde, Giimriik ve Ticaret Bakanlig1 ile Maliye Bakanligi ticari defterlere iliskin bir
teblig (“Teblig”) yayinlamislardir. Teblig ile tacirler tarafindan fiziki veya elektronik ortamda
tutulacak ticari defterlerin nasil tutulacagi, defterlerin kayit zamani, onay yenileme ile acilis ve
kapanis onaylarinin sekli ve esaslart belirlenmistir.

2. Fiziki Ortamda Defter Tutma Yiikiimliiligii

Her tacir, Teblig’de belirlenen ticari defterleri tutmali ve defterler ticari islemleriyle ticari isletmesinin
iktisadi ve mali durumunu, borg/alacak iligkilerini ve her hesap dénemi iginde elde edilen neticeleri
acikea gostermelidir.

Defterler, uzmanlarin, makul bir siire igerisinde yapacaklari incelemede isletmenin faaliyetleri ve
finansal durumu hakkinda fikir edinebilecekleri sekilde tutulur. Isletme faaliyetlerinin olusumu ve
gelismesi defterlerden izlenebilmelidir.

Isletmenin muhasebesi ile ilgili ticari defterlere yapilacak kayitlarda, Muhasebe Sistemi Uygulama
Genel Tebliglerinde yer alan usul ve esaslara uyulur.

3. Tutulacak Defterler

Genel olarak

e Yevmiye defteri
e Envanter defteri
e Defter-i kebir

Yukaridakilere ek olarak

Anonim gsirketler Limited sirketler

e Pay defteri e Pay defteri

e Genel kurul toplant1 ve muzakere defteri e Genel kurul toplant1 ve muzakere defteri

e YoOnetim kurulu karar defteri e Mudir veya midurler kurulunun kararlart

e Damga vergisi defteri genel k_uru_l _toplanu ve mUzakgre dg.ftg.rine
kaydedilebilirler veya ayribir mudurler
kurulu karar defteri de tutulabilir.

e Damga vergisi defteri (secimlik)

Yevmiye Defteri
Yevmiye defteri, kayda gecirilmesi gereken islemlerin ilgili belge veya ispata dayanan evraktan
c¢ikarilarak tarih sirasiyla ve madde halinde diizenli olarak yazildig: defterdir. Yevmiye maddelerinin

en az asagidaki bilgileri icermesi sarttir:

e Madde sira numarasi;



e Tarih;

e Borclu hesap;
e Alacakli hesap;
e Tutar; ve

e Her kaydin dayandig1 belgelerin tiirii ile varsa tarihleri ve sayilari.
Defter-i Kebir

Defter-i kebir, yevmiye defterine gecirilmis olan islemleri buradan alarak sistemli bir sekilde ilgili
oldugu hesaplara dagitan ve tasnifli olarak bu hesaplarda toplayan defterdir. Defter-i kebirdeki
kayitlarin en az asagidaki bilgileri icermesi sarttir:

e Tarih;
e Yevmiye defteri madde sira numarasi;

e Tutar; ve

e Toplu hesaplarda yardimci nihai hesaplarin isimleri.
Envanter Defteri

Envanter defteri, ticari isletmenin acilisinda ve acilistan sonra her hesap doneminin sonunda
taginmazlarin, alacaklarin, bor¢larn, nakit para tutarinin ve varliklar ile borglarin degerlerinin teker
teker kaydedildigi defterdir.

Hesap donemi 12 ay1 gegemez. Vergi Usul Kanunu’nun ilgili hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla
envanter, diizenli bir igletme faaliyetinin akisina uygun diisen siire i¢inde ve her haliikarda hesap
déneminin sonundan itibaren ii¢ ay i¢inde ¢ikarilir ve deftere kaydedilir.

Yonetim Kurulu Karar Defteri

Yonetim kurulu karar defteri, anonim sirketlerde yonetim kurulunun, sirket yonetimi ile ilgili olarak
aldig1 kararlarin yazilacag ciltli ve sayfa numaralar teselsul eden defterdir. Kararin,

e (yelerden birinin Onerisi tizerine digerlerinin yazili onay1 ile veya bazi Uyelerin elektronik ortamda
katilmasi suretiyle alindigi durumlarda bu husus ayrica belirtilir;

e (yelerden birinin yaptigi 6neri tizerine digerlerinin yazili onay1 ile alinmasi halinde imzalarin
bulundugu kagit(lar) karar defterine yapistirilir;

e bitun dyeler toplantiya elektronik ortamda katilirsa ve giivenli elektronik imza ile alinirsa, kararin
giivenli elektronik imza ile imzalandigini belirten ifadenin karar metninde yer almasi ve alinacak
fiziki kararin deftere yapistirilmasi sarttir; ve

e Dbazi iiyelerin fiziki ortamda bazi iyelerin ise elektronik ortamda toplantiya katilmasi suretiyle
alinmasi halinde, karar metninde fiziki ortamda katilanlarin imzalan ile elektronik ortamda
katilanlarin giivenli elektronik imza ile karari imzaladiklar1 belirtilir ve fiziki karar metni karar
defterine yapistirilir.

Yonetim kurulu toplantilarina katilim elektronik ortamda saglanirsa, elektronik kayitlar Turk Ticaret
Kanunu’nun 65. maddesi uyarinca giivenli bir sekilde saklanir.

1 Madde 65. (1) Defterler ve gerekli diger kayitlar Tiirkge tutulur. Kisaltmalar, rakamlar, harfler ve semboller kullanildig

takdirde bunlarmn anlamlar agikga belirtilmelidir.
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Bir Onerinin 1slak imza ile imzalanmasi seklinde alinan kararlar Tirk Ticaret Kanunu’nun 390(4)
maddesi? uyarinca karar defterine yapistirilir; aksi halde karar gegersizdir.

Her y('jnetin_j kurulu tiyesi alinan karara iliskin muhalefetinin bir serh ile karar metnine gegirilmesini
isteyebilir. Uyelerin serh yazma talebi hicbir sebeple reddedilemez; serh yazilmasina engel
olunamaz. Serh, sahibi diginda hig¢ kimse tarafindan degistirilemez.

Genel Kurul Toplann ve Miizakere Defteri

Genel kurul toplanti ve miizakere defteri, tlizel kisi tacirlerin genel kurul toplantilarinda goriisiilen
hususlarin ve alinan kararlarin kaydedildigi ciltli ve sayfa numaralari teselsul eden defterdir.

Genel kurul toplant1 ve mizakere defteri, sirket genel kurul toplantisi yapilirken genel kurulda sorulan
sorular, verilen cevaplar, sunulan 6nergeler, alinan kararlar islenerek diizenlenebilecegi gibi hazirlanan
toplant1 tutanaginin deftere yapistirilmasi seklinde de tutulabilir.

Mudirler Kurulu Karar Defteri

Limited sirketlerde miidiir veya midirler kurulunun sirket yonetimi ile ilgili olarak aldigi kararlar
genel kurul toplant1 ve miizakere defterine kaydedilebilecegi gibi ayr1 bir midurler kurulu karar defteri
de tutulabilir. Midarler kurulu karar defterinin tutulmasi halinde acilig ve
kapanig onaylar1 dahil olmak iizere yonetim kurulu karar defterine iliskin hiikkiimler uygulanir.
Kararlarin genel kurul toplanti ve mizakere defterine kaydedilmesi halinde asagida belirtilen
hususlarin yazilmasi zorunludur:

e Karar tarihi;

e Karar sayisi;

e Toplantida hazir bulunanlar;
e Kararn igerigi; ve

e Uyelerin imzalar1.

Ayr1 bir midiirler kurulu karar defteri tutulmasi halinde miidiir veya miidiirler kurulu kararlar1 genel
kurul toplant1 ve miizakere defterine kaydedilemez.

Damga Vergisi Defteri

Diizenledikleri kagitlara ait damga vergisini, makbuz karsilig1 ve istihkaktan kesinti sekliyle 6deyen
miikelleflerin, bu 6demeleri kaydetmek igin tuttuklar1 defterdir. Anonim sirketler igin zorunlu, limited
sirketler i¢in secimliktir. Damga vergisi defteri Teblig kapsamu iginde degildir; Vergi Usul Kanunu ve
ilgili ikincil mevzuata gore tutulmaktadir.

(2) Defterlere yazimlar ve diger gerekli kayitlar, eksiksiz, dogru, zamaninda ve diizenli olarak yapilir.

(3) Bir yazim veya kayit, 6nceki icerigi belirlenemeyecek sekilde ¢izilemez ve degistirilemez. Kayit sirasinda m1 yoksa
daha sonra m1 yapildig1 anlagilmayan degistirmeler yasaktir.

(4) Defterler ve gerekli diger kayitlar, olgu ve islemleri saptayan belgelerin dosyalanmasi seklinde veya veri tastyicilar
araciligiyla tutulabilir. Defterlerin ve gerekli diger kayitlarin elektronik ortamda tutulmasi durumunda, bilgilerin
saklanma siiresince bunlara ulasilmasimnin ve bu siire icinde bunlarin her zaman kolaylikla okunmasinin temin edilmis
olmast sarttir. Elektronik ortamda tutulma halinde birinci il Giglincii fikra hiikiimleri kiyas yoluyla uygulanir.

Madde 390(4). Uyelerden hicbiri toplant1 yapilmasi isteminde bulunmadig1 takdirde, yonetim kurulu kararlari, kurul
iiyelerinden birinin belirli bir konuda yaptig1, karar seklinde yazilmis Onerisine, en az iiye tam sayisinin ¢ogunlugunun
yazili onayr alinmak suretiyle de verilebilir. Ayn1 Onerinin tiim yonetim kurulu {iyelerine yapilmis olmasi bu yolla
alinacak kararin gecerlilik sartidir. Onaylarin ayni kagitta bulunmasi sart degildir; ancak onay imzalarimin bulundugu
kagitlarin tiimiiniin yonetim kurulu karar defterine yapistirllmas: veya kabul edenlerin imzalarii igeren bir karara
donistiiriiliip karar defterine gecirilmesi kararin gegerliligi igin gereklidir.
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4. Saklama Zorunlulugu

Her tacir, ticari defterleri ve bu defterlere yapilan kayitlarin  dayandigi belgeleri
siiflandirilmig bir sekilde on yil saklamakla yiikiimlidiir. Saklama siiresi, ticari defterlere son kaydin
yapildig1 veya muhasebe belgelerinin olustugu takvim yilinin bitisiyle baslar.

Vergi Usul Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri mahfuz kalmak kaydiyla, defterlere yapilan kayitlarin
dayandigi belgeler, okunur hale getirildiklerinde icerik olarak ortiismeleri, saklama siiresi boyunca her
an ulagilabilmeleri ve uygun bir siire igerisinde okunabilir hale getirilebilmeleri sartiyla goriintii veya
veri tastyicilarda da saklanabilir.

Bir tacirin saklamakla yukimli oldugu defterler ve belgeler, yangin, su baskini veya yer sarsintisi gibi
bir afet veya hirsizlik sebebiyle ve kanuni saklama siiresi icinde ziyaa ugrarsa tacir ziyai 6grendigi
tarihten itibaren 15 giin iginde ticari isletmesinin bulundugu yer yetkili mahkemesinden kendisine zayi
belgesi verilmesini isteyebilir.

5. Fiziki Ortamda Tutulacak Defterlerin A¢ihis ve Kapanis Onaylari
Agilts Onayt Yapilacak Defterler ve Onay Zamani

Kurulugta. Yevmiye defteri, envanter defteri, defter-i kebir, pay defteri, genel kurul toplanti ve
muzakere defteri ile yonetim kurulu karar defterinin agilis onaylar1 kurulus sirasinda ve kullanmaya
baslamadan Once, noter tarafindan yapilir.

Izleyen  faalivet donemleri. Acilis onaylari defterlerin  kullanilacag: faaliyet — doéneminin ilk
aymdan 6nceki aym sonuna kadar noter tarafindan yapilir. Notere ticaret sicili tasdiknamesinin de
verilmesi gereklidir.

Ticaret sirketlerinin ticaret siciline tescili esnasinda defterlerin agilis onaylar1 ticaret sicili
miidiirliikleri tarafindan da yapilabilir.®

Yevmiye defteri, envanter defteri, defter-i kebir ile yonetim kurulu karar defterinin agilis onaylarinin
her hesap dénemi igin yapilmasi zorunludur.

Pay defteri ile genel kurul toplanti ve miizakere defteri yeterli yapraklari bulunmak kaydiyla izleyen
hesap donemlerinde de agilis onay1 yaptirilmaksizin kullanilmaya devam edilebilir.

Onaya tabi defterlerin hesap donemi iginde dolmasi dolayisiyla veya baska sebeplerle yil iginde yeni
defter kullanmaya mecbur olanlar bunlar1 kullanmaya baglamadan 6nce agilis onay1 yaptirmak
zorundadirlar.

Pay defterinin yenilenmesinin gerektigi durumlarda agilis onay1 yapilacak yeni defter, kullanimina son
verilecek defterle veya zayi edilmisse zayi belgesi ile birlikte notere ibraz edilir. Yeni pay defterinin
acilis onaymin yapildigi sirada noter, eski deftere veya zayi belgesine yeni pay defterinin
acilis onayinin yapildigini tarih ve say1 belirtmek suretiyle serh diser. Eski defterde veya zayi
belgesinde s6z konusu serhi goren noter tekrar bir agilis onay1 yapamaz.

Kapanig Onayr Yapilacak Defterler ile Onay Zamani ve Sekli
Yevmiye defteri izleyen hesap doneminin altinct ayinin sonuna kadar ve yonetim kurulu karar defteri

izleyen hesap doneminin birinci aymmin sonuna kadar notere ibraz edilip, son kaydin altina
noterce “Goriilmiistiir” ibaresi yazilarak miihiir ve imza ile onaylanmas1 zorunludur.

8 Ancak, uygulamada bu onay1 yapmaktan imtina eden ticaret sicilleri bulunmaktadir.
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6. Fiziki Ortamda Tutulacak Defterlerde Onay Yenileme
Genel Olarak

Yevmiye defteri, envanter defteri, defter-i kebir ve vyonetim kurulu Kkarar defteri yeterli
yapraklari bulunmasi halinde yeni hesap doneminin ilk ayi igerisinde onay yenilemek suretiyle
kullanilmaya devam edilebilir. Onay yenilemede defterlerin tiirii degistirilemez.

Kapanis Onayina Tabi Defterlerde Onay Yenilemenin Sekli

Kapanis onayina tabi olan yevmiye ve yonetim kurulu karar defterlerinde son kaydin altina
yazilacak “Goriilmiistiir” ibaresinin yaninda onay yenileme kisminda asagidakilerin bulunmasi
zorunludur: (a) acilis onayinda bulunmasi gerektigi hiikiim altina alinan hususlarda bir degisiklik
olmugsa bu degisiklikler, (b) defterin kalan sayfa adedi, (c) kullanilmaya devam edilecegi hesap
doénemi, (d) onay tarihi ve (d) onay makaminin resmi miihiir ve imzasi.

Onay yenileme isleminde defterlerin kalan sayfalarinin tekrar miihiirlenmesine ve sira
numarasi verilmesine gerek yoktur.

Kapanis Onayina Tabi Olmayan Defterlerde Onay Yenilemenin Sekli

Kapanis onayina tabi olmayan envanter defteri ve defter-i kebirde onay yenileme son kaydin yer
aldig1 sayfadan sonraki sayfaya yapilir.

7. Fiziki Ortamda Tutulacak Defterlerde Kayit Diizeni
Kaytlarin Tiirkce Tutulmasi

Vergi Usul Kanunu’nun ilgili hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla, Tirk Ticaret Kanunu ve
Teblig uyarinca tutulacak ticari defterler Tiirk¢e tutulur ve kayitlarda Tiirk para birimi kullanilir.

Kisaltma Kullanilmas

Kayitlarda kisaltmalar, rakamlar, harfler ve semboller kullanilacaksa, bunlarin anlamlar tereddiide yer
birakmayacak kesinlikte ve tekduze olur.

Kayit DUzeni ve Zamani

Defterlere yazimlar ve diger gerekli kayitlar, eksiksiz, dogru, zamaninda ve diizenli olarak yapilir.
Defterlerde kayitlar arasinda bosluk birakilamaz ve satir atlanamaz. Ciltli defterlerde, defter
sayfalari ciltten koparilamaz. Tasdikli miiteharrik yapraklarda bu yapraklarin sirasi bozulamaz ve
bunlar yirtilamaz. Kayit edilecek islemlerin, isin hacmine ve geregine uygun olarak muhasebenin
intizam ve vuzuhunu bozmayacak bir zaman zarfinda kaydedilmesi sarttir. Kayitlar 10 glinden fazla
geciktirilemez. Kayitlarim1 devamli olarak muhasebe fisleri, prima nota ve bordro gibi yetkili amirlerin
imza ve parafin1 tasiyan mazbut vesikalara dayanarak yiiriiten isletmelerde, islemlerin bunlara
kaydedilmesi, deftere islenmesi hiikmiindedir. Ancak bu kayitlar dahi defterlere 45 glinden daha
geg intikal ettirilemez.

Kayrtlarin Diizeltilmesi ve Degistirilmesi
Yevmiye defteri maddelerinde yapilan yanliglar ancak muhasebe kaidelerine gore diizeltilebilir. Bir
yazim veya kayit, onceki icerigi belirlenemeyecek sekilde ¢izilemez ve degistirilemez. Kayit sirasinda

m1 yoksa daha sonra mi yapildigi anlasilmayan degistirmeler yasaktir. Kayitlardaki hatalara
iliskin ¢izimler; saklayici, Ortlicll ve karartici degil diizeltici ve gercegi yansitici olur. Eski kayitlar
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karalanamaz, kapatilamaz, herhangi bir madde veya aracla silinemez; goriilecek, okunacak, ne oldugu
bilinecek tarzda temiz bir bigimde cizilir.

8. Elektronik Ortamda Tutulacak Defterler*

Elektronik ortamda tutulacak defterler icin Elektronik Defter Genel Tebligi (Sira No: 1) hukimleri
uygulanir.® Ayrica 14 Aralik 2012 tarihinde Resmi Gazete’de yayimlanan Vergi Usul Kanunu Genel
Tebligi (Sira No: 421)’e gore:

e 4/12/2003 tarihli ve 5015 sayili1 Petrol Piyasas1 Kanunu kapsaminda madeni yag lisansina sahip
olanlar ile bunlardan 2011 takvim yilinda mal alan miikelleflerden 31/12/2011 tarihi itibariyle
asgari 25 milyon TL briit satis hasilatina sahip olanlar ile

e 6/6/2002 tarihli ve 4760 sayili Ozel Tiiketim Vergisi Kanununa ekli (III) sayili listedeki mallari
imal, ingsa veya ithal edenler ile bunlardan 2011 takvim yilinda mal alan miikelleflerden
31/12/2011 tarihi itibariyle asgari 10 milyon TL briit satis hasilatina sahip olanlarin,

e-fatura kullanmalari® ve e-defter tutmalar1 zorunludur.

Zorunluluk kapsamma giren miikelleflerin 1/9/2013 tarihi itibariyle Gelir Idaresi Baskanligi’na
basvurmalar1 ve 2013 takvim yili igerisinde elektronik fatura uygulamasina, 2014 takvim yil
icerisinde ise elektronik defter uygulamasina ge¢meleri zorunludur. Elektronik defter yazilimlarim
kendi gelistiren miikelleflerin 1/9/2014 tarihi itibariyle elektronik defter test siireglerini basari ile
tamamlamis olmalar1 gerekmektedir.

Zorunlulugu bulunmamakla beraber, yasal gereklilik sartlarini tasiyan ve yerine getiren mikelleflerin
de belirli yazilim sartlarina sahip programlar vasitasiyla e-defter tutma ve e-fatura diizenleme
imkanlart mevcuttur.

9. Cesitli ve Son Hiikiimler

Mevcut durumda kullanilmakta olan, pay defteri ile genel kurul toplanti ve mizakere defteri yeterli
yapraklart bulunmak kaydiyla ve Teblig’de belirtilen bilgilerden eksik olanlarin yazilmasi suretiyle
acilis onay1 yapilmaksizin kullanilmaya devam edilebilir.

Limited sirketlerde halen kullanilmakta olan ortaklar kurulu karar defterleri de yeterli
yapraklart bulunmak kaydiyla, genel kurul toplanti ve miizakere defteri olarak kullanilmaya devam
olunabilir.

2013 yilina dair defterlerin 1/1/2013 tarihine kadar yapilacak agilis onaylarinda noterlerce ticaret sicil
tasdiknamesi aranmaz.

Konuyla ilgili sorularinizi hukuk biiromuzda temasta bulundugunuz arkadaslarimiza ya da Esin
Camlibel (ecamlibel@turunc.av.tr), Noyan Turung (nturunc@turunc.av.tr) veya Kerem Turung’a
(kturunc@turunc.av.tr) yoneltebilirsiniz.

4 Bkz. www.edefter.gov.tr ve www.efatura.gov.tr.
5 Bkz. 13/12/2011 tarih, 28141 sayil: Resmi Gazete.
6 E-fatura kullanicist olmayan miikelleflere génderilecek faturalar kagit fatura olarak diizenlenmeye devam edecektir.
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Anonim ve Limited Sirketlerde Ticari Defterler

ACILIS ONAYI’

. ONAY YENILEME .
BEFIER AMAC — iCERIK YENI SIRKET AR KAPANIS ONAYI | (Ara Tasdik; Tasdik | YEYCUTDEFTERLER ILE
TURU KURULUSUNDA i e ILGILI ACIKLAMALAR
ve YENI DEFTER FAALIVET Yenileme
KULLANIMINDA DONEMINDE
Kayda gecirilmesi
gereken islemlerin ilgili
belge veya ispata dayanan
evraktan ¢ikarilarak tarih
1 dde halind .
defter yapilmasi zorunludur ilk ay1 iginde. halinde, izleyen hesap
' (izleyen faaliyet | doneminin ilk ay1 i¢inde “onay
Asgari zorunlu defter déneminin ilk ayindan illeyer{ hesap Iizpainlsﬁnayl gerekli yenil;me” islemin.d.en gegmek
icerigi: dnceki ayin sonuna d6éneminin altinci oldugundan, son sarti ile kull_amlablllr; §k§l halde
YEVMIYE 4 \Ifel;vrueblas ﬁlerf;glnc}a kadar). ayinin sonuna kadar kaydm alfmf_‘ 3,”32113031( izleyen faaliyet déneminin ilk
DEFTERI - fhadde sira numarast defter kullanmaya notere ibraz edilir ve Goriilmiistir ayindan 6nceki ayin sonuna

- ftarih

- borclu hesap
- alacakl hesap
- tutar

- her kaydin dayandig1
belgelerin tiiri ve
varsa tarihleri ve
sayilar1

baglamadan once.

Yeterli yaprak
bulunuyorsa, izleyen
hesap déneminin ilk ay1
icinde “onay yenileme”
isleminden gegmek
sart1 ile kullanilabilir.

“GOriilmiistiir” ibaresi
altinda miihiir ve
imza ile onaylanir.

ibaresinin yaninda
onay yenileme
kisminda Teblig madde
17°de yer alan
bilgilerin® yer almasi
zorunludur.

kadar agilis onay1 yapilir.
Mevcut hesap dénemi icin
tutulan defterin kapanis onay1
ise, izleyen hesap déneminin
iigiincli aymin sonuna kadar
yapilir.

Acilis onay1 sirket kurulus asamasinda noterler veya Ticaret Sicil Memurluklari tarafindan, miiteakip donemlerde ise noterler tarafindan gergeklestirilmektedir.
(1) agilis onayinda bulunmasi gereken hususlarda bir degisiklik olmugsa bu degisiklikler, (2) defterin kalan sayfa adedi, (3) kullanilmaya devam edilecedi hesap donemi, (4) onay tarihi ve (5)
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onay makaminin resmi miihiir ve imzasi. Onay yenileme isleminde defterlerin kalan sayfalarinin tekrar miihiirlenmesine ve sira numarasi verilmesine gerek yoktur.
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ACILIS ONAYI’

ONAY YENILEME

% AMAC — ICERIK YENI SIRKET MUTEAKIP KAPANIS ONAYI | (AraTasdik; Tasdik | “ev-CUT DEFTERLER ILE
TURU KURULUSUNDA s Yenileme) ILGILI ACIKLAMALAR
ve YENI DEFTER D%%E
KULLANIMINDA ——
Ticari isletmenin Her hesap dénemi icin
agilisinda ve agilistan yapilmast zorunludur
sonra her hesap (izleyen faaliyet Yeterli yaprak bulunmas:
doéneminin sonunda _C_lénen_lmm ilk ayindan halinde, izleyen hesap
tasinmazlarin, alacaklarm, | Kurulus sirasinda onceki aym sonuna déneminin ilk ay1 iginde “onay
ENVANTER | borglarin, nakit para ve/veya her yeni kadar). Gerek ktedi Yeni hesap déneminin | yenileme” isleminden gegmek
DEFTERI tutarmin ve varliklar ile defter kullanmaya Yeterli yaprak erekmemektedir. ilk ay1 i¢ginde. sart1 ile kullanilabilir; aksi halde
borglarin degerlerinin baslamadan 6nce. bulunuyorsa, izleyen izleyen faaliyet doneminin ilk
teker teker kaydedildigi hesap doneminin ilk ay1 ayindan 6nceki ayin sonuna
ciltli ve sayfalari icinde “onay yenileme” kadar agilis onay1 yapilir.
miiteselsil sira numarali isleminden gegmek
defter. sart1 ile kullanilabilir.
Yevmiye defterine
gecirilmis olan iglemleri
buradan alarak sistemli bir Her hesap dénemi icin
sekilde ilgili oldugu yapilmast zorunludur
hesaplara dagitan ve (Izleyerl fagllyet Yeterli yaprak bulunmasi
tasnifli olarak bu doneminin ilk aymndan halinde, izleyen hesap
hesaplarda toplayan Kurulus sirasinda onceki ayin sonuna doéneminin ilk ay1 i¢inde “onay
DEFTER-i | defter. ve/veya her yeni kadar). Gerek Ktedi Yeni hesap doneminin | yenileme” isleminden ge¢gmek
KEBIR Asgari zorunlu defter defter kullanmaya Yeterli yaprak erekmemektedir. ilk ay1 iginde. sarti ile kull_amlak.)‘ilir; a}k§i halde
igerigi: baslamadan dnce. bulunuyorsa, izleyen izleyen f?allyeF doneminin ilk
. hesap déneminin ilk ay1 aymdan onceki ayin sonuna
- tarih kadar ag1lis onay1 yapilir.

yevmiye defteri
madde sira numarasi

tutar

icinde “onay yenileme”
isleminden gegmek
sart1 ile kullanilabilir.
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ACILIS ONAYI’

. ONAY YENILEME .
DEETER AMAC — iCERIK YENI SIRKET MUTEAKIP KAPANIS ONAYI | (AraTasdik; Tasdik | YeY-CUT DEFTERLER ILE
TURU B Y - ILGILI ACIKLAMALAR
r FAALIYET Yenileme)
ve YENI DEFTER DONEMINDE
KULLANIMINDA —_—
- toplu hesaplarda
yardimeci1 nihai
hesaplarin isimleri
Sirketin mevcut pay
sahiplerini ve pay
sahipligi degisimlerini
gosterir defter.
Asgari zorunlu defter
icerigi (anonim
sirketlerde): Gerekmemektedir;
- pav sahibinin ady yeterli yaprak Gerekmemektedir;
pay bulunuyorsa izleyen yenilenmesi gerektigi .
soyad: veya unvani faaliyet ddneminde de Jurumlarda acils Yeterli yaprak bulunmasi
d acilis onavi S| Gerekmemektedir; durumunda ve tim bilgilerin
- pay sahibinin iletisim | Kurulus sirasinda ¢il1§ onay onay1 yapilacak yeni defter onav venileme eksiksiz olarak
PAY bilgileri velveya her yeni yapllmaks}zln defter, kullanimina ; lemi, a 1)1/n)1/ak51zm doldurulmasy/eiincellenmesi
DEFTERI defter kullanmaya kullanilabilir. son verilecek defterle | 3™ YaP 5

varsa pay Uzerindeki
intifa hakk1
sahiplerinin ad1
soyad1 veya unvant
ve intifa hakk1 sahibi
olduklar1 paylar

varsa intifa hakki
sahiplerinin iletigim
bilgileri

paymn nominal degeri

sahip olunan pay

baglamadan once.

Acilis onay1 ancak yeni
pay defteri
dlzenlenmesi
durumunda tekrar
gerekli olacaktir.

veya zayi edilmigse
zayi belgesi ile
birlikte notere ibraz
edilir.

kullanilmaya devam
edilir.

kaydi ile, agilis onay1
yapilmaksizin kullanilmaya
devam edilebilir.
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YENI SIRKET
KURULUSUNDA

ve YENI DEFTER
KULLANIMINDA

MUTEAKIP
FAALIYET
DONEMINDE

KAPANIS ONAYI

ONAY YENILEME

(Ara Tasdik; Tasdik

Yenileme)

MEVCUT DEFTERLER iLE
ILGILi ACIKLAMALAR

say1s1 ve toplam tutar
payin tertibi

payin edinme tarihi
deftere kayit tarihi

payin senede
baglanip
baglanmadigi ve tiirii

payin edinimi ve
devrine iliskin gerekli
aciklamalar

Asgari zorunlu defter
icerigi (limited
sirketlerde):

ortaklarin adlari,
adresleri

her ortagin sahip
oldugu esas sermaye
paymin sayisi

€sas sermaye
paylarinin devirleri
ve gegisleri itibari
degerleri, gruplar1
esas sermaye paylari

tizerindeki intifa ve
rehin haklan
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ACILIS ONAYI’

. ONAY YENILEME .
DEETER AMAC — iCERIK YENI SIRKET MUTEAKIP KAPANIS ONAYI | (AraTasdik; Tasdik | YeY-CUT DEFTERLER ILE
TURU s bl - ILGILI ACIKLAMALAR
: FAALIYET Yenileme)

ve YENI DEFTER DONEMINDE

KULLANIMINDA e
sahiplerinin adlar1 ve
adresleri

Sirketlerin genel kurul Mevcut durumda kullanilmakta

toplantilarinda goriisiilen . olan genel kurul toplant1 ve

hususlarin ve alinan Geireill(imzmrzkktedm mizakere defteri, yeterli

kararlarin kaydedildigi y yaprax yapraklari bulunmak kaydiyla

defter. bulunuyorsa izleyen bileilerden eksik olanl
hesap doneminde de ve ; gtiercern ¢ il © im ann

Asaari zorunlu defter yazilmasi suretiyle acilig onay1

GENEL i(;e?igi' 3331?13212?2“1 yapilmaksizin kullanilmaya
KURUL Kurulus sirasind iullanlabilir. Gerekmemektedir, devam edilebilir. Mevcut defter
TOPLANTI - varsa, genel kurulda urufug sirasinda defter, onay yenileme bulunmamasi halinde, izleyen
. VE sorulan sorular velveya her yeni Hesap donemi icinde Gerekmemektedir. islemi yapilmaksizin faaliyet doneminin ilk ayindan
MUZAKERE L kurul defter kullanmaya dolmast durumunda kullanilmaya devam onceki aym sonuna kadar agilis
DEFTERI - varsa, genelkur da baslamadan once. veya bagka nedenlerle dili onay1 yapilir
verilen cevaplar .y . edilir. '
. yil iginde yeni defter . .
(Yeni) Limited sirketler, halen

- varsa, genel kurulda kullanmaya mecbur tullantimakta olan ortaklar

sunulan énergeler, olanlar, kullanmaya kurulu karar defterlerinde
baslamadan once agilis .

- genel kurulda alinan onay1 yaptirmak yeterli yapraklari bulunuyorsa,
kararlar veya ayrica zorundadir bu defteri genel kurul ve
hazirlanan toplanti ' mizakere defteri olarak
tutanagi kullanmaya devam edebilir.

YONETIM Yf'ine‘gim_ lfur}lll{n_un sirket Her hesap dénemi icin izleyen hesap Yeni hesap déneminin Ye‘Ferli y_aprak bulunmasi
KURULU yonetimi ile ilgili olarak | gyrulug sirasinda yapilmasi zorunludur | g8neminin birinci ilk ay1 i¢inde. halinde, izleyen hesap
KARAR aldigi k.arg{l.arm velveya her yeni (izleyen faaliyet ayimin sonuna kadar K Wi donfamlmn .1lk ay1 icinde “onay
DEFTERi | kaydedildigi defter. defter kullanmaya déneminin ilk aymdan | notere ibraz edilir ve | Parts ONaYL BEIEKI - yenileme” isleminden gegmek
Asgari zorunlu defter baslamadan Snce. 6neeki ayin sonuna “Gorilmiistiir” ibaresi oldugundan, son sartt ile kullanilabilir, aksi halde
(Sadece Asgart kadar) St kaydmn altina yazilacak | jzleyen faaliyet doneminin ilk
Anonim icerigi: : altinda miihiir ve “Gorilmiistir”

ayindan Onceki aym sonuna
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ACILIS ONAYI’

. ONAY YENILEME .
DEETER AMAC — iCERIK YENI SIRKET MUTEAKIP KAPANIS ONAYI | (AraTasdik; Tasdik | YeY-CUT DEFTERLER ILE
TURU KURULUSUNDA B - ILGILI ACIKLAMALAR
- . FAALIYET Yenileme)
ve YENI DEFTER DONEMINDE
KULLANIMINDA e
Sirketler icin) | -  karar tarihi Yeterli yaprak imza ile onaylanir. ibaresinin yaninda kadar agilis onay1 yapilir.
K bulunuyorsa, izleyen onay yenileme Mevcut hesap dénemi igin
) arar sayist hesap doneminin ilk ay1 kisminda Teblig madde | tutulan defterin kapanig onay1
- toplantida hazir iginde “onay yenileme” 17°de yer alan ise, izleyen hesap doneminin
bulunanlar isleminden gegmek bilgilerin (bkz. dipnot iclincli ayinin sonuna kadar
. sart1 ile kullanilabilir. 8) yer almasi yapilir.
- kararin icerigi zorunludur.
- tiyelerin imzalar1
Miidiirlerin sirket
yonetimi ile ilgili olarak
aldig1 kararlarin
kaydedildigi defter. ) o
o Yeni hesap doneminin
Bu defterin tutulmasi Her hesap donemi igin ilk ay1 icinde
zorunlu olmayip yapilmasi zorunludur '
MUDURLER | miidiirlerin aldig1 kararlar (izleyen faaliyet . Kapanis onay1 gerekli
déneminin ilk ayindan | 1zleyen hesap ldugundan, son idil tdil
KURULU genel kurul toplant1 ve d . y déneminin tednci oldugundan, so Midur veya middrler
KARAR muzakere defterine de Kurulug sirasinda 6neeki aym sonuna ¢ kad ka}idl"n alfmf‘ yazilacak | kyrylunun kararlari, genel kurul
DEFTERI | kaydedilebilir. Tutulmas: | ve/veya her yeni kadar). ﬁﬁltglrg isgrr;;":‘ dila;r ?/re “Goriilmistiir karar ve miizakere defterine
(Sadece Limited halinde acilis ve kapanis defter kullanmaya Yeterli yaprak “Gorilmiistiir” ibaresi Ibaresmlr_1 yaninda kaydedilebilecegi gibi ayr1 bir
§ . onaylar1 dahil olmak baglamadan once. bul izl oruimustur 15arest | onay yenileme madarler kurulu karar defteri de
Sirketler icin) | .. . ulunuyorsa, 1z1eyen altinda miihir ve k da Teblig madd ili
Uzere yonetim kurulu n Lo ; . 1sminda 1eblig madde | tytulabilir.
) R hesap déneminin ilk ay1 | jmza ile onaylanir. 17°de ver alan
(Yeni) karar defterine iliskin icinde “onay yenileme” ¥

hiikiimler uygulanir.

Asgari zorunlu defter
icerigi:

karar tarihi

karar sayist

isleminden gecmek
sart1 ile kullanilabilir.

bilgilerin (bkz. dipnot
8) yer almasi
zorunludur.
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ACILIS ONAYI’

o ONAY YENILEME :
DEEIER AMAC — iCERIK YENI SIRKET MUTEAKIP KAPANIS ONAYI | (Ara Tasdik; Tasdik | MEVCUT DEFTERLER ILE
TURU KURULUSUNDA e . ILGILI ACIKLAMALAR
- FAALIYET Yenileme)
ve YENI DEFTER DONEMINDE
KULLANIMINDA -
- toplantida hazir
bulunanlar
- kararm igerigi
- tiyelerin imzalar1
Yeniden ise
Diizenledikleri kagitlara 22§liazigrlla}2}sglelrf ;
ait damga vergisini, & E] Kl k Ik gl Tasdike tabi defterlerin
makbuz karsilig1 ve muatitiiart kafkaniat . .. dolmasi vesair ferlerini il
. > . . veya yeni bir Oteden beri ise devam .. Defterlerini ertesi yilda da
istihkaktan kesinti sekliyle h . sebeplerle y1l i¢inde kullanmak istiyenler Ocak ay1,
DAMGA . N . mikellefiyete etmekte olanlar ; C ‘
o ddeyen mukelleflerin, bu : . : y . yeni defter kullanmaya | hesap dénemleri Maliye
VERGISi N . L girenler, is baglama, defterin kullanilacag: Gerekmemektedir p Y/
L ddemeleri kaydetmek igin 2.7 o : mecbur olanlar bunlart | Bakanlhizinea tespit edilenler bu
DEFTERI?® Kl f sinif degistirme, yildan once gelen son g P
tuttuklart defter. muafliktan. ¢ikma ayda. kullanmaya ) dénemin ilk ay icinde tasdiki
(Anonim sirketler igin veya yeni baglamadan dnce. yeniletmelidir.
zorunlu limited sirketler miikellefiyete girme
icin ihtiyaridir) tarihinden baglayarak
bir ay icinde.

9

Teblig kapsamu i¢inde degildir. Vergi Usul Kanunu ve ilgili ikincil mevzuata gore tutulmaktadir.
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